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Guatemala 30 de Diciembre 2016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al mes de DICIEMBRE del presente afio, segun
contrato  Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 1257-A-2016,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 583-2016, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura serie A nimero 0010.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

v

v

Asesorar a la Delegacion de Sistemas Informaticos en el cumplimiento de los
objetivos.

Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
delegacion de Sistemas informaticos.

Asesorar eventos especiales relacionados con el anélisis y la discusién de problemas
competentes a la Delegacidn de Sistemas Informaticos.

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacion de Sistemas informaticos e informar al encargado segtin corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Atender a consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de Sistemas
Informaticos

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planificada por la Delegacién de Sistemas Informaticos

RESULTADOS OBTENIDOS:

v Seguimiento de calendarizacién de mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de
computos ubicados en as diferentes Delegaciones y Centros Deportivos.

v' Apoyo en la realizacién de solvencias requeridas por la Delegacion de Recursos
Humanos.

v' Seguimiento y asignacién de técnico para los requerimientos solicitados.



v Entrega al Delegado de Sistemas Informaticos el Informe semanal de los trabajos

técnicos.
v" Apoyo de entrega de equipos solicitados para las diferentes actividades que se realizan.

v' Control y archivo de la recepcidn de documentos recibidos en la Delegacion.
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Dr.

Guatemala 30 de Diciembre del 2016.

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe final de actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnico Profesionales Numero 1257-A-2016, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial NUmero 583-2016, Correspondiente al periodo de 16 de junio al 31 de
Diciembre del presente afio.

JUNIO:

v
v

v

Asesorar a la Delegacién de Sistemas Informaticos en el cumplimiento de los objetivos.
Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
delegacion de Sistemas informaticos.

Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusién de problemas
competentes a la Delegacidn de Sistemas Informaticos.

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacién de Sistemas informéticos e informar al encargado segin corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Atender a consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de Sistemas
Informaticos (

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Delegacidn de Sistemas Informaticos

JULIO:

v
v

v

Asesorar a la Delegacion de Sistemas Informaticos en el cumplimiento de los objetivos.
Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
delegacion de Sistemas informaticos.

Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusion de problemas
competentes a la Delegacién de Sistemas Informaticos.

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacién de Sistemas informaticos e informar al encargado segln corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Atender a consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de Sistemas
Informaticos



v" Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Delegacién de Sistemas informaticos

AGOSTO:

v’ Asesorar a la Delegacion de Sistemas Informaticos en el cumplimiento de los objetivos.

v" Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
delegacion de Sistemas informaticos.

v’ Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusion de problemas
competentes a la Delegacién de Sistemas Informaticos.

v Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacidn de Sistemas informaticos e informar al encargado segin corresponda el
estatus de los mismos para la torma de decisiones.

v Atender a consultas internas y externas de competencia a la Delegacidn de Sistemas
Informaticos

v' Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Delegacion de Sistemas Informatico.

SEPTIEMBRE:

v’ Asesorar a la Delegacidn de Sistemas Informaticos en el cumplimiento de los objetivos.

v Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
delegacién de Sistemas informaticos.

v Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusién de problemas
competentes a la Delegacion de Sistemas Informaticos.

v Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacién de Sistemas informaticos e informar al encargado segun corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

v Atender a consultas internas y externas de competencia a la Delegacion de Sistemas
Informaticos

v Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Delegacion de Sistemas Informaticos

OCTUBRE

v Asesorar a la Delegacion de Sistemas Informéticos en el cumplimiento de los objetivos.

v Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
delegacién de Sistemas informaticos.

v Asesorar eventos especiales relacionados con el anilisis y la discusién de problemas
competentes a la Delegacidn de Sistemas Informaticos.



DICIEMBRE:

- v Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la

Delegacién de Sistemas informaticos e informar al encargado segun corresponda el

1

estatus de los mismos para la toma de decisiones.

v Atender a consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de Sistemas

. Informéticos
v Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Delegacidn de Sistemas Informéticos

4

NOVIEMBRE:

v" Asesorar a la Delegacidn de Sistemas Informaticos en el cumplimiento de los objetivos.
v Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la

delegacidn de Sistemas informéticos.

v’ Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusion de problemas
competentes a la Delegacion de Sistemas Informaéticos.

v" Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la

: De!egac:on de Sistemas informaticos e informar al encargado segin corresponda el

- estatus de los-mismos para la toma de decisiones.

v Atender a consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de Sistemas

Informaticos

- v" Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la

agenda planificada por la Delegacién de Sistemas Informaticos

v' Asesorar a la Delegacidn de Sistenas Informaticos en el cumplimiento de los objetivos.
v’ Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
~ delegacion de Sistemas informaticos.
v' Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusion de problemas
competentes a la Delegacion de Sistemas Informaticos.

v Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la

Delegacién de Sistemas informaticos e informar al encargado segun corresponda el

estatus de los mismos para la toma de decisiones.
v’ Atender a consultas internas y externas de competencia a la Delegac&on de Sistemas

informaticos
v Rendir mformes que le sean sohcntados en lo que reﬂere a avances y pendnentes de la
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Guatemala 30 de Diciembre del 2016.

Dr.

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios
Técnico Profesionales Numero 1257-A-2016, aprobado mediante Acuerdo Ministerial
Numero 583-2016, Correspondiente al periodo de 16 de junio al 31 de Diciembre del
presente afio.

JUNIO:

v' Atender en el tiempo minimo los requerimientos solicitados por las diferentes
areas.

v Seguimiento, coordinacion de técnico y entrega de equipos solicitados para las
diferentes actividades que se realizan.

v Implementacién de formatos para mejorar controles.

v" Control y archivo de la recepcion de documentos recibidos en el Delegacion.

v' Atender en el tiempo minimo los requerimientos solicitados por las diferentes
areas.

v’ Seguimiento, coordinacién de técnico y entrega de equipos solicitados para las
diferentes actividades que se realizan.

v Apoyo en proyectos de creacidén de cuentas para redes sociales a los diferentes
municipios y departamentos de Guatemala.

v’ Control y archivo de la recepcién de documentos recibidos en el Delegacion.

AGOSTO:

v’ Atender en el tiempo minimo los requerimientos solicitados por las diferentes
areas.

v’ Seguimiento, coordinacién de técnico y entrega de equipos solicitados para las
diferentes actividades que se realizan.

v Apoyo en proyectos a realizar.

v" Control y archivo de la recepcién de documentos recibidos en el Delegacion.



SEPTIEMBRE:

v Apovo en la realizacidn de oficios y solvencias requeridas.
v Seguimiento y asignacion de técnico para los requerimientos
v Atender en el tiempo minimo los requerimientos solicitados por las diferentes
areas. :
v Apoyo de entrega de equipos solicitados para las diferentes actividades que se
realizan.
v Control y archivo de la recepcién de documentos recibidos en la Delegacion.
OCTUBRE
v Apoyo en la realizacién de solvencias requeridas por la Delegacion de Recursos
Humanos.
v" Escaneo de documentacion de soportes técnicos.
v’ Seguimiento y asignacion de técnico para los requerimientos solicitados.
v’ Entrega al Delegado de Sistemas Informéticos el informe semanal de los trabajos
técnicos
v" realizados.
v Apoyo de entrega de equipos solicitados para las diferentes actividades que se
realizan.
v' Control y archivo de la recepcion de documentos recibidos en la Delegacién.
NOVIEMBRE:
v Apoyo en la realizacién de solvencias requeridas por la Delegacion de Recursos
Humanos.
v/ Seguimiento y asignacién de técnico para los requerimientos solicitados.
v’ Entrega al Delegado de Sistemas Informaticos el Informe semanal de los trabajos
técnicos.
v Apoyo de entrega de equipos solicitados para las diferentes actividades que se
realizan.
v' Control y archivo de la recepcién de documentos recibidos en la Delegacién.
DICIEMBRE:
v' Seguimiento de calendarizacién de mantenimiento preventivo y correctivo al
equipo de cémputos ubicados en las diferentes Delegaciones y Centros Deportivos.
v" Apoyo en la realizacién de solvencias requeridas por la Delegacion de Recursos
Humanos.
v Seguimiento y asignacién de técnico para los requerimientos solicitados.
v’ Entrega al Delegado de Sistemas Informéticos el Informe semanal de los trabajos

técnicos.



v' Apoyo de entrega de equipos solicitados para las diferentes actividades que se
realizan.
v" Control y archivo de la recepcién de documentos recibidos en la Delegacion.

[/ fw% T
A5
\Angel ReyndbeT Tyt Xokop
elggode de Si Informétices
Direczin e 20ign

Lo tuceen, Coceet )

Cirma Vo. Bo. Evaluador
Wendy Andrea Cacacho Castellanos



